Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 2/2014

Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Starej Btotnicy
z dnia 21 maja 2014 roku

REGULAMIN UDZIELANIANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W GMINNYM OSRODKU POMOCY SPOLECZNEJ W STAREJ BLOTNICY
O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACZEJ WYRAZONEJ W ZtOTYCH NETTO
ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 000 EURO

§1

Niniejszy Regulamin dotyczy udzielenia zamdwien publicznych, ktérych wartosé nie przekracza
wyrazonej w ztotych netto réwnowartosci kwoty 30 000 euro dokonywanych ze s$rodkéw
znajdujacych sie w dyspozycji Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Starej Btotnicy.
Regulamin zostat opracowany w celu zapewnienia celowosci, oszczednosci i uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktaddéw, a takze zachowania uczciwej konkurencji oraz réwnego
traktowania wykonawcéw.

§2

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1.

ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamowien
Publicznych,

zamoéwieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy
zamawiajgcym a wykonawca, ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane,
zamawiajgcym - nalezy przez to rozumieé Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Starej Btotnicy,
kierowniku zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ — kierownika Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Starej Btotnicy,

wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajgcg osobowosci prawnej, ktdrg zaproszono do ztozenia oferty, ktdra
ubiega sie o udzielenie zamdwienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamowienia publicznego.

dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych ddbr, w szczegdlnosci
na podstawie umowy sprzedazy, dostawy,

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie lub zaprojektowanie i wykonanie
robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane a takie
wykonanie robét budowlanych, w rozumieniu tejze ustawy, przez osobe trzecia, zgodnie z
wymaganiami okre$lonymi przez Zamawiajacego,

ustugach - nalezy przez to rozumieé wszelkie swiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy,

najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumieé oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu zamdwienia publicznego, albo
oferte z najnizszg ceng, a w przypadku zamdwien publicznych w zakresie dziatalnosci twoérczej
lub naukowej, ktdrych przedmiotu nie mozna z goéry opisaC w sposdb jednoznaczny i
wyczerpujgcy - oferte, ktdra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteridow
odnoszacych sie do przedmiotu zamodwienia publicznego;



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 2/2014

Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Starej Btotnicy
z dnia 21 maja 2014 roku

§3

Podstawg do dokonywania wydatkéw okreslonego rodzaju jest plan finansowy Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Starej Btotnicy.

Dla danego rodzaju wydatkdéw nalezy ustali¢ wartos¢ zamodwienia netto na dany rok budzetowy.
Podstawa obliczenia wartosci zamodwienia jest wartos¢ rynkowa zamdwienia ustalona z nalezytg
starannoscia.

Przy ustalaniu wartosci zamdéwienia danego rodzaju wydatkdw nalezy przestrzegaé przepiséw
ustawy Prawo zamowien publicznych dotyczacych zakazu dzielenia wydatkéw oraz zanizania
wartosci wydatkéw w celu unikniecia stosowania przepisdw ustawy.

§4

Pracownicy zamawiajgcego przeprowadzajgcy postepowanie s zobowigzani przed
dokonaniem zamdwienia zbada¢ rynek i wybraé wykonawce, ktéry zaproponuje za
przedmiot zamdwienia najnizszg cene, lub jego oferta przedstawia najkorzystniejszy bilans
ceny i innych kryteriéw okreslonych przez zamawiajacego .

Pracownik nie ma obowigzku badaé rynku w sytuacji, kiedy wartos¢ wydatkowanych na
okreslony cel $rodkédw nie przekracza kwoty 10.000 ztotych netto. W takiej sytuacji nie
sporzadza sie pisemnego potwierdzenia zebranych informacji ani umowy.

Pracownicy Zamawiajgcego sg odpowiedzialni za: okreslenie przedmiotu zaméwienia i
ustalenie czy inne osoby dokonywaty lub bedg dokonywaé w biezgcym roku takie same
zamowienia.

Zamawiajgcy dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu o kryteria, jakie okreslit w
zaproszeniu do sktadania ofert, ktdre ogtaszane jest na stronie bip. i na tablicy ogtoszen Urzedu
Gminy w Starej Btotnicy.

Zamodwienia o wartosci przekraczajgcej 10.000 zt do 30.000 euro wymagajg pisemnego
potwierdzenia, zebrania ofert cenowych i sporzadzenia umowy. Po dokonaniu wyboru oferty
najkorzystniejszej pracownik prowadzgcy procedure jest zobowigzany przestaé¢ pismo o wyniku
postepowania do wszystkich wykonawcéw ktdrzy ztozyli oferty.

Wykonawcy mogg przesyta¢ oferty faksem, lub drogg pisemng na adres zamawiajgcego podany
w zaproszeniu do skfadania ofert.

Kazdy z wykonawcédw moze ztozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku ztozenia przez wykonawce
wiecej niz jednej oferty podlegajg one odrzuceniu.

§5

. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych
w zaproszeniu do skfadania ofert.

. Kryteriami oceny ofert s3 cena albo cena i inne kryteria odnoszgce sie do przedmiotu
zamowienia.

. Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajgcy sposréd tych ofert
wybiera oferte z nizszg cena.

. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest
cena, nie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone
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oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w

ztozonych ofertach.

Wykonaweca nie moze zaproponowac razgco niskiej ceny za przedmiot zamdwienia

Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamodwienia, zwraca sie w formie pisemnej do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie
wyjasnien dotyczgcych elementéw oferty majgcych wptyw na wysokosé ceny.

Zamawiajacy, oceniajgc wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki, w szczegdlnosci
oszczednos¢ metody wykonania zamodwienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjgtkowo
sprzyjajgce warunki wykonywania zaméwienia dostepne dla wykonawcy, oryginalnos¢ projektu
wykonawcy oraz wptyw pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw.
Zamawiajgcy odrzuca oferte wykonawcy, ktdry nie ztozyt wyjasnien lub, jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w
stosunku do przedmiotu zamdwienia.

§6

Do zawarcia i realizacji uméw o zamdwienie publiczne nalezy stosowaé przepisy ustawy oraz
Kodeksu cywilnego.

Zamoéwienia, ktérych wartos¢ przekracza 10 000 ztotych netto wymagajg zawarcia umowy na
pismie.

W umowie nalezy uwzgledni¢ wszelkie, istotne dla zamawiajgcego, okolicznosci zwigzane z
realizowaniem zamdwienia, takie jak np.: jego wartosé, przedmiot, termin, sposéb wykonania i
odbioru, sposdb okreslenia wynagrodzenia, sposéb rozliczen i terminy pfatnosci, , przewidywane
kary umowne, gwarancje.

Umowy o zamodwienie wymagaja formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

Zakres Swiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy musi byé tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

Umowa jest niewazna w czesci wykraczajgcej poza okreslenie przedmiotu zamdwienia zawarte
w ofercie.

Umowe o zamodwienie publiczne zawiera sie na czas oznaczony.

Wykonawca moze zaproponowac cene do dwdch miejsc po przecinku.

§7

Obowigzek dokonania analizy, o ktorej mowa w §4 pkt.1 nie dotyczy przypadkow, jezeli ze
wzgledu na specyfike zamdwien przeprowadzenie analizy rynku poprzedzajacej wybor
wykonawcy nie jest mozliwe, w szczegdlnosci gdy:

zachodzg przyczyny techniczne powodujgce, Zze istnieje jedyny wykonawca przedmiotu
zamoéwienia,

przedmiot zamdwienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wytgcznych moze by¢ uzyskany
od jednego wykonawcy,

przedmiot zamdwienia zwigzany jest z dziatalnoscig twodrczg i artystyczng w dziedzinie kultury i
sztuki,
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W przypadkach wymienionych w pkt.1 zamawiajgcy zobowigzany jest podac¢ uzasadnienie
niezastosowania sie do uregulowan niniejszego regulaminu.

§8

Postepowanie przeprowadza sie w formie pisemnej

Przechowywanie dokumentacji postepowania o zamowienie publiczne spoczywa na
zamawiajacym.

Zamawiajgcy przechowuje protokdt wraz z zatgcznikami przez okres 4 lat od dnia zakorniczenia
postepowania, w sposéb gwarantujacy jego nienaruszalnosc.



